Ky boi: Uy ban nhan dan tinh S6c Tring
Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 3055 /QP-UBND Séc Tréng, ngay 03 thang 12 nim 2024
QUYET PINH

Veé viée cong b6 thii tuc hanh chinh ndi b linh vee Tw phap 4p dung
tai cap tinh va cap huyén trén dia ban tinh Séc¢ Triang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cdn cir Ludt Té chite chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chite
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tu phdp tai To trinh s6 176/TTr-STP ngay
12 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 21 thu tuc hanh chinh ni b
linh vue Tu phap ap dung tai cip tinh va cip huyén trén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Tu phép,
Thu truong cac So, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd, tinh Séc Trang va céc td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. j{(/h_

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phii (dé bao céo);
- Céng TTDT tinh (dang tai);

- Trung tdim PVHCC;

- Luu: VTW
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HANH CHINH NOI BQ LINH VUC TU PHAP AP DUNG TAI
INH VA CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH SOC TRANG

>m theo Quyét dinh s63055/0P-UBND ngay03 thing 12 nim 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Séc Tring)

_ PHANL
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ
STT Tén thii tuc hanh chinh ndi bd Ll e | S AOE R |
hi¢n trang
I | Thi tuc hanh chinh néi b cip tinh
Quyét dinh ban hanh danh muc quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan cé‘ip tinh quy
dinh chi tiét luat, nghi quyét ciia Qudc . . I
y : ~ ) Tu ph 4
L' Vigs, plisp denb, aghi quylt ¢ha Ty ban| o owap | B¢ Tuphip
thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh
cua Chu tich nudec.
Kiém tra vin ban quy pham phap lut,
2 | xir ly vin ban quy pham phép lut trai | Tu phéap S& Tu phap 6
phap luét theo thdm quyén (cép tinh)
Ra soat van ban quy pharn phE’lp luat Cac co quan
3 th’eo thoarn quyén, Xt }y/klen nghi xu rly Tu phitp chtiyer} mon 3
két qua ra soat van ban quy pham phap thu¢c Uy ban
Tt nhan dan tinh
Hé thdng hoa, cong bd két qua hé théng Cae co quan
Sa vin ba ip lujt theo | Tuphap | Couyenmon |
4 ho:.t van E)an cﬁluy, pham phap lua thude Uy ban
tham quyén (cap tinh) nhan dan tinh
S& Tu phap;
Xay dung, ban hanh vin ban quy pham Céc co quan
5 | phap luét cia Hoi dong nhén dén tinh va | Tu phap chuyén mon 17
Uy ban nhan dan tinh thugc Uy ban
nhén dan tinh
6 Ca}? nl.u_it ::hon,g tmn vao Co so dir liéu Tirphip S& Tir phép 20
quoc gia vé phap luét
. (;fmg nhan bdo cdo vién phéap ludt cap Tur phép $& Tu phép 2
tinh
g Mién nhiém bao cdo vién phdap luit cap Tu phép S& Tu phip 24
tinh
9 | Xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p | Tuphdp | S& Tu phap 26
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vién chuc Trg gitp vién phéap 1y hang I

Xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Tu pha S¢ Tu pha 31
e vién chirc Trg gitp vién phép Iy hang II phap PP
1 Xét thang han chirc danh ho trg nghiép Tophlp 86 Turlisp 36
vu hang II
Xép hang cac don vi su nghiép cong lap ] ) ,
j i ‘ Tu ph Tu ph 40
12| thude S& Tu phap wphdp | B Twphap
‘nh 1,\ HA. A 5 l.t .
15 g .?p AQI dc:ng qunan y rons c?orn o Tu phap S¢ Tu phap 43
su nghiép cong lap thude S& Tu phap
Ra soat, trao dbi, cung cip thong tin ly
lich tu phép phuc vu xdy dung, quan ly, , \ ,
' ; Tu ph Sé Tu ph 4
14 sir dung va khai thac Co s¢ dir liéu ly e o uphap 2
lich tu phap
I | Thi tuc hanh chinh ndi bd cip huyén
Kiém tra van ban quy pham phap luat,
1 | xr ly vdn ban quy pham phép luat trdi | Tu phap | Phong Tu phéap 47
phép luat theo tham quyén (cép huyén)
Ra soat van ban quy pham phap luit Céc co quan
) th‘eo thqén? qu?/én,- XU ﬂl)?/kién nghi xu ’ly Tie phidp Chlfyé{l mon 49
két qua ra soéat vin ban quy pham phap thudc Uy ban
luat (cip huyén) nhan dan huyén
; 7 i 3 C3
Hé théng hoa, cong bé két qua hé théng ac co quan
ol m gw : " ; chuyén moén
3 | hoa van ban quy pham phéap ludt theo | Tu phép . 8 32
tham quyén (cap huyén) thuge Uy ban
quyen (cap Auys nhan dan huyén
Phong Tu phép;
X4y dung, ban hanh van ban quy pham Céc co quan
4 | phap luat cia Hoi dong nhan dan cdp | Tu phap chuyén mon 58
huyén va Uy ban nhan dan cip huyén thudc Uy ban
nhén dén huyén
Quyét dinh cong nhan bio cdo vién phap , , ,
5 : Ph
lust (chp huyén) Tu phap ong Tu phap 61
Quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién , g .
6 phép ludt (chp huyén) Tu phéap | Phong Tu phap | 63
Co han x3, phuc i trd
7 ong nhdn xa, phuong, thi tran dat Tuphép | Phong Tir phép 65

chuan tiép can phap luat

Tong cong: 21 thi tuc.
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~_ PHANIL ‘
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh cip tinh

01. Tha tye: Quyét dinh ban hanh danh muc quyet dmh ciia Uy ban
nhan dan cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyet cua Quoc hoi, phap
Iénh, nghi quyet cia Uy ban thwong vu Qudbc hoi, 1énh, quyét dinh ciia Chi
tich nwée

- Trinh tw thwe hién:

Sau khi tiép nhén théng bao vé Danh muc cac ndi dung dugc giao dia
phuong quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Quéc hdi, phap 1énh, nghi quyét
ctia Uy ban thuong vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudrc;

S¢ Tu phap chu tri, phéi hop véi Vin phong Uy ban nhén dén tinh va céac
co quan, to chue c6 lién quan lép va trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh
danh muc quyét dinh ctia Uy ban nhén dan quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua
Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Quéc hdi, 1énh, quyét
dinh ctia Chu tich nudc.

_- Cach thirc thye hién: Gui truc tiép hodic qua Hé théng quan ly van ban
va diéu hanh.
- Thanh phén hd so, so lwgng hd so:
+ Van ban thong bao cia Bo Tu phap vé danh muc quy dinh chi tiét;
+ Van ban dé xuét cta cac co quan, don vi (hodc van ban gop y);

+ To trinh kem duy thao Quyét dinh ban hanh Danh muc cua S& Tu phap
trinh UBND tinh;

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Dbi twong thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, Céc S&, nganh
tinh.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Céc S, nganh tinh ¢6 lién quan.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh ban hanh danh myc vin ban quy dinh chi tiét luat, nghi quyét
cua Quoc héi, phap 1énh, nghi quyét cta Uy ban thuong vu Qubc hoi, 1énh,
quyét dinh ctia Cht tich nudc.

- Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khéng quy dinh.
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit nim 2015;

+ Luét Stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luit Ban hanh van ban quy
pham phép luat ndm 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira d6i,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luét;

+ Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé didu cla Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh

van ban quy pham phap luat da duoc sira doi, bd sung mét s6 diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu.



\\'f —

S/
/“Pp tw thuc hién:

Mg thoi han cham nhét 14 03 ngay lam viée, ké tir ngay thong qua hoac
ky ban hanh van ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép huyén, co
quan, ngudi co thAm quyén ban hanh vin ban phai giri van ban dén S& Tu phép
(co quan c6 tham quyén kiém tra vin ban theo quy dinh).

- Cach thirc thye hién: Gui truc tiép hodc Hé thdng quan ly vin ban va
diéu hanh.
| B Thanh ph?m hd so: Ban chinh hodc ban dién tir ¢6 chit ky dién tir/chit
ky s0 cua co quan ban hanh van ban.
- SO lwgng ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

= DPoi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong Hoi déng nhéan
déan, Uy ban nhan déan cap huyén.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phbi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Céc van ban quy pham phap
luat do Hoi dong nhéan dén, Uy ban nhan dan huyén ban hanh dugc kiém tra; Két
luén kiém tra vin ban trong truong hop vin ban trai phap luat.

- Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
- Tén miu don, mAu t& khai (néu c6): Khong quy dinh.
- Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cb):

+ Van ban quy pham phdp luét, van ban c6 thé thirc va noi dung nhu vin
ban quy pham phap luét do Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhéan dan c4c huyén, thi
x3, thanh phd Soc Tréng ban hanh. Van ban c6 chira quy pham phap luat do Hoi
dong nhan dén, Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh ph6 Séc Tring ban
hanh nhung khéng dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban quy pham phap luét.
Vin ban cé chira quy pham phap ludt do Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén,
thi x4, thanh ph Séc Tring ban hanh; vin ban do cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x4 va thanh phé Séc Triang ban hanh.

+ Vién ban gui dén S& Tu phép phai 1a ban chinh hodc ban dién tir c6 chit
ky dién ti/chit ky s6 clia co quan ban hanh vén ban. Tai phan “Noi nhan” cua
vin ban ghi S& Tu phap dé kiém tra van ban.

- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ndm 2015;
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+ Luat Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cta Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi stra doi,
b6 sung mét sé diéu cua ‘Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Lu4t Ban hanh
van ban quy pham phap luét;

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra doi,
bb sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét m6t sé didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh

van ban quy pham phdp lut da duogc sira doi, bd sung mot s6 didu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu.
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il l]u uc: Ra soat vin ban quy pham phap luat theo thim quyen,
ly/kjen}ngh xir Iy két qua ra soat viin ban quy pham phap luat (cap tinh)

Tr b/ v thue hién:

w6ce. 1: Thu trudng cac co quan phan cdng ngudi ra soat van ban ngay
sau khi co can ctr ra soat.

+ Bu’dp 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng
co quan quyét dinh.

+ Budc 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia van ban duogc ra soat.

+ Budc 4: Co quan, don vi ra soat cép tinh ldy y kién S& Tu phap vé két
qua ra soat van ban.

+ Budce 5: E:Ty ban nhan dan cap tinh quyét dinh xir Iy hodc kién nghi co
quan, nguoi co tham quyeén xir ly két qua ra soat.

- Cach thirc thue hién: Khong quy dinh.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban duoc ra soat.

 +Van ban la can ot ra soat; tai li¢u lién quan vé tinh hinh phat trién kinh

té - xa hoi.

+ Phiéu ra soat vin ban Mau sé 01 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phép thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap ludt.

+ Du théo bdo céo két qua ra soét clia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan tinh, trong d6 danh gid vé hiéu luc, thdm quyén ban hanh, ndi dung tréi,
chdng chéo, mau thuin cia vin ban dugc ra so4t v6i vén ban la can cir ra soat
hodc khéng con pht hgp véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xir

ly.
+ Du thao vin ban ctia Uy ban nhan dan tinh kién nghi co quan, ngudi ¢6
tham quyen xir ly vén ban.

+ Cac tai liéu khac cd lién quan.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

+ Co quan tryc tiép thyuc hién: Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén tinh.

+ Co quan phédi hop thuc hién: Khéng quy dinh.
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- Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Vian ban quy pham phap luat
dugc sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, ban hanh moi hode vén ban cua Uy ban
nhan dan tinh kién nghi co quan, ngudi c6 thdm quyén xir Iy van ban.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mau don, miu t& khai (néu co) Phiéu ra so4t van ban MAu sé 01
Phu luc IV ban hanh kem theo Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luit Ban
hanh van ban quy pham phap luét.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): viéc ra
soat phai duoc tién hanh thudng xuyén, ngay khi c6 cin cir ra soat.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luét Ban hanh van ban quy pham phdp luat nim 2015;

+ Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phép Iuat ndm 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra déi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cuta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luit Ban hanh
vén ban quy pham phap luét;

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctua Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh

van ban quy pham phép luét da dugc sta doi, bd sung mot sé didu theo Nghi
dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.
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Miu s6 01. Phiéu ra soat viin ban quy pham phap luét
Vian ban duoc ra soat':
Nguoi ra soat van ban:
Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

Y kién xem xét,
rr | Noidungra soat? |Cin cir ra soat| danh gia cia | Y kién dé xuat
nguwoi ra soat
1.
e
3.
4.

Nguoi ra soat®

| Ghi r5 tén, s, ky hidu; ngdy, thdng, nim ban hanh; co quan ban hanh van ban dugc
ra soat. i

2 Ndi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Diéu 147 va Diéu 148 Nghi dinh nay.

3 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.




|

Ay Thﬁ\t c: H¢ thong hoa, cong b6 két qua hé théng héa viin ban quy
{\gham p‘hapfu‘ﬁt heo thAm quyén (cAp tinh)
\

477 |~ |
40 1 vy
rinh/tw/thuc hién:

& '-:i/;‘:’“/,'/ .

J =B /c/f : 56 Tu phap chu tri, ph6i hop véi cac co quan, don vi lién quan
xdy dung du thao ké hoach hé thong hoéa van ban QPPL trinh UBND tinh ban
hanh.

+ Budce 2: Céac co quan, don vi thue hién hé théng hoa vén ban cap tinh hé
thong héa van ban theo trinh tu hé thong héa van ban va gui két qua cho So Tu
phép dé tong hop.

+ Budc 3: S¢ Tu phap kiém tra lai két qua hé théng hoéa vin ban, trinh
Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, cong bd.

T Budc4: Uy ban nhén dan tinh gui bao cao két qua hé théng hoa vian ban
vé Bo Tu phép trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cong bé két qua hé thong hoa.

- Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

- Thanh phan ho so, sb lrgng hd so: Khoéng quy dinh.

- Thoi han gidi quyét: Két qua hé théng héa van ban phai dugc cong b
cham nhat 1a ngay 01 thang 3 doi voi van ban cua Hoi dong nhén dan, Uy ban
nhan dan tinh clia ndm lién sau ndm cudi cing ctia ky hé thong hoa.

= Poi twong thye hién thi tyc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan tinh.

- Co' quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhéan dén tinh.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhén dén tinh céng bo két qua hé thong hoéa van ban quy pham phap luét.

- Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6):

+ Danh Muc vdn ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
toan bo (Mau s6 03 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP).

+ Danh Muyc vén ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
moét phan (Mau s6 04 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP).

+ Danh Muc van ban quy pham phdp luét con hiéu luc (Mau sé 05 Phu
luc I'V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/201 6/ND-CP).
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+ Danh Muc vén ban quy pham phép luét can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, stra d6i, bd sung, thay thé, béi bo hodc ban hanh mai (Mau s6 06 Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND- CP).

- Yéu chu, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh (néu ¢6): van ban
quy pham phap luat phai dugc dinh ky hé thong hoa va cong bo két qua hé thong
hoa 05 nam mot lan.

- Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh:
+ Luat Ban hanh véan ban quy pham phép luat nam 2015;

+ Luat Sira ddi, bd sung mét sb didu cta Lust Ban hanh vin ban quy
pham phap luat nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham
phap luat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh ph sira doi,
bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cuia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phéap luat;

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra dbi,
bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND- CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh
van ban quy pham phap luat da dugc stra d6i, bd sung mot s6 diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.
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Mau sé 03.
DANH MUC

Vin bin quy pham phap luit hét hi€u lwe, ngung hiéu lyc toan b thude
linh vire quan ly nha nwée cia ....1.... nim .../(hoic) thugc linh vue quan ly

nha nuwée ciia ...2...trong ky hé thong hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BO NAM ...

S6, ky hiéu; ngay,

Ly do hét | Ngay hét

STT| Tomloal |y e nim ban hanh 190 80i ciia | hiéulye,  higu lye,
van ban ol s e van ban |ngwng hiéu nguwng hiéu
van ban
_ | lwe lwe
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1. | |
2. | |

IL VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LU'C TOAN BQ TRUGC

1.
2,
B.
—

NGAY 01/01/...* -
, A N A
) | s 6, kf higu; ngay, . . L)fAdo het Ngay het
Tén loai . % : Tén goi ciia | hiéu lwe, | hiéu lwe,
STT __ . .° |thiang, nim ban hanh Taa i 4%
van ban - - van ban |nguwng hiéu ngwng hiéu
van ban )
| o o dwe | lwe
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1. | |
2. - - { <
Il. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
].l
2. |

' Tén co quan ra soat vin ban.
2 Tén co quan ra soét, hé thong hda vin ban.

* Tén danh Muc c6 thé thay ddi can cir vao Muc dich, pham vi, d6i tuong hé théng héa

vén ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

¥ Truong hop van ban hét hidu Ivc, ngung hiéu luc toan bd thude déi tugng cua ky
cong bo trude nhung chua duge cong bd thi co quan ra soat dua van ban dé vao danh Muc

viin ban dé cong bd.
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M3u s6 04.
DANH MUC
Vin bin quy pham phap luit hét hiéu lwe, ngung hiéu lwe mt phan thude
linh vee quan ly nha nwéc cia ...1... nam .../(hoic) thudc Iinh vue quin ly
nha nuée cia ...2... trong ky hé thdng héa ...3

A. V/}N BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN NAM ..
i

S6, ky hiéu; ngay, N1 dung, ‘ Ly do hét | Ngay hét ‘;
STT Tén loai thang, nim ban hanh qulf d“:h hEt| hiéu lwe, | hiéu lue,
van ban | van ban; tén goi cua 1S hgung hiéu ngung hidu
o nglrnghleu gung hieu ngung i
van ban Fiies : lwe lwe
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2. |
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN
TRUGC
NGAY 01/01/...*
S0, ky hiéu; ngay, fozl:l:l? ]g]’é ¢ Ly do hét | Ngay hét
Tén loai |thang, ndm ban hanh quy o hiéu lye, | hiéu lwe,
STT| ., .° W, & i =z hiéu lwe, B ok
van ban | van ban; tén goi cua ¥+ .2 'ngwng hiéu ngung hic¢u
: ngwng hieu ;
vin ban e lwe lwe

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN

[y
.

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

.

! Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

3 Tén danh Muc co6 thé thay d6i cén cir vao Muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoa
vin ban, tong ra soat vin ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vue, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot phan thudc ddi tuong cta ky
cong bd truge nhung chua duge cong bd thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh Muc
van ban d& cong bd.
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Mau s6 05.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit con hi¢u liwe thude linh vue quan ly nha nwéc
ciia ....1.... trong ky hé thong héa ...2

So, ky hiéu;
A . ~ - A e A
srp| Lenloal ngay, thing, | . o L Lo a0 ban | THO1diém o
van ban | nam ban hanh : co hiéu lwe
van ban
I. LINH VUC ...
1
2
IL. LINH VUC ...
L. |
2.
... LINH VUC...
i
2.
[Tong s6% ... vin ban

! Tén co quan ra soét, hé thong héa vin ban.

? Tén danh Muc c6 thé thay d6i can ctt vao Muc dich, pham vi, déi tugng hé théng hoa
vin ban, tdng ra soat vin ban hay ra soat van ban theo chuyén d&, linh vue, dia ban.

3 Truomg hop tinh dén thei didm h¢ thng héa (31/12) ma vin ban chua c6 hiéu lyc thi
ghi 6 “Chua c6 hiéu luc” hodc vin ban da hét hidu lyc mot phan thi ghi 5 “Hét hiéu luc mot
phén”.

# Téng s6 van ban con hiéu luc, gdm ca vin ban chua c6 hiéu luc va vin ban hét hiéu
luc mdt phén.
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Mau sb 06.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luiit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lyec,
sira dbi, bo sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh méi thude linh vure quan ly

nha nwéc cia ...1... trong ky hé thong hoa ...2
T Kién nghi |
ek 55 5 8 (dinh chi thi Noi Co | Thoi han
A SO, ky hle“; . . [ . IU
Tén =L A .. hanh, ngung | dung | quan/ |xirly hodc
| ; ngay, (Tengoi .. 5 ik i gk ot
loai | . ., « | - 50 hieulwe,swa @ kien | don vi | kieén nghi
STT| _° |thang, ndm cia van _z. 2 A IR s g
van . [ doi, bo sung, nghi/ Ly| chu tri | xir ly/tinh
,_ | ban hanh | ban £ e . £ z "
ban viin ban® thay the, bai b6 do kien | soan | hinh xay
hodc ban hanh| nghi thao dung
mai)
1;
o
3.

! Tén co quan ra soét, hé thong héa van ban.

2 Tén danh Muc ¢c6 thé thay dbi can cir vao Muc dich, pham vi, d6i tuong hé théng hoa
vin ban, tdng ra soat vin ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

3 Truomg hop kién nghi ban hanh méi thi khong can ghi ni dung nay.
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15X/ & i tie: Xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luit ciia
| ‘? ‘ong llh 1d4n tinh va Uy ban nhan dén tinh

,t_;i"j-" hwe hién

'""\:ﬁfff-éiﬁy'r (rng, ban hanh Nghi quyét Hi dong nhan dan do Uy ban
nhan dan finh trinh:

+ Budc 1: Lap dé nghj xay dung nghi quyét. Cac co quan chuyén moén
trong qua trinh thuc hién nhiém vu phat hi¢n khi c6 véan ban quy pham phép luat
(QPPL) ctia co quan nha nudc cép trén hodc nhiing van dé phat sinh tir thuc tién
thi cin ¢ vao Luat Té chirc chinh quyén dia phuong, Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luét, van ban chuyén nganh dé danh gia viéc tham muu ban hanh
nghi quyét thudc nhiing truong hop dudi day:

. Chi tiét diéu, khoan, diém duoc giao trong van ban QPPL cua co quan
nha nude cap trén (khoan 1 Piéu 27 cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phép
luat).

. Chinh séach, bién phap nharn bao dam thi hanh Hién phap, luat, vin ban
QPPL clia co quan nha nuéc cap trén (khoan 2 Didu 27 cta Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luét).

. Bién phép nham phét trién kinh t& - x4 héi, ngan sach, qudc phong, an

ninh & dia phuong (khoan 3 Piéu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phép
luat).

. Bién phép c6 tinh chat dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té -
x3 hoi cia dia phuong (khoan 4 Piéu 27 ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat).

+ Budc 2: Lay v kién hd so dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung déi véi
truong hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 DPidu 27 ctia Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

+ Budc 3: Tham dinh dé nghi xdy dung nghi quyet (4p dung dbi véi
trudng hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Diéu 27 cua Luat Ban hanh
vén ban quy pham phap luét).

+ Budc 4: Trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét thong qua dé nghi xay
dung nghi quyet (ap dung dbi véi truomg hop dé nghi xay dung nghi quyet tai
khoan 4 Piéu 27 ctia Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap luét).

+ Budce 5: Trinh Thuong trye Hoi dong nhan dén tinh dé nghi xay dung
nghi quyét (4p dung dbi voi trudng hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4
Diéu 27 ciia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat).

+ Budgce 6: Soan théo du thao nghi quyét.

+ Buéc 7: Lay y kién du thao nghi quyét.

+ Budc 8: Tham dinh du thao nghi quyét.

+ Budc 9: Uy ban nhan dén tinh xem xét trinh du thao nghi quyét.
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* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luét ciia Uy ban
nhan dan tinh:
+ Bude 1: Pé nghi xdy dung quyét dinh ctia Uy ban nhén dan tinh

Co quan chuyén moén thude Uy ban nhén dén cép tinh, Chu tich [:Jy ban
nhén dan cap huyén c6 trach nhiém dé nghi xay dung quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh.

+ Budc 2: Soan thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh

Chu tich Uy ban nhan dén tinh phan céng co quan cht tri soan thao quyét
dinh.

Co quan chu tri soan thao.
+ Buée 3: Lay y kién vé du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh

Co quan chu tri soan thao to chirc lay y kién doi tugng chiu su tac dong
true tiép cua van ban va céac co quan, to churc co lién quan theo quy dinh.

+ Budc 4: Thidm dinh du thao quyét dinh cia Uy ban nhén dén tinh

] S& Tu phép c6 trach nhiém thdm dinh du thao quyét dinh trudc khi trinh
Uy ban nhén dan tinh.

- Cach thire thue hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thng quan 1y vin ban
va diéu hanh.
- Thanh phin hé so:

* Hd so thAm dinh dw thiao Nghi quyét do Uy ban nhén déin tinh
trinh:

a) To trinh Uy ban nhan dan vé du thao nghi quyét;

b) Du thao nghi quyét;

c) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ctia co quan, td chire, ca
nhén; ban chup y kién gbp y; béo cao danh gid tac dong cua chinh sach d6i voi
nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat.

d) Tai liéu khac (néu co).

Tai liéu quy dinh tai diém a va diém b khoan nay dugc gui bang ban gidy,
cac tai liéu con lai duoc guri bang ban dién tu.

* Hd so thAm dinh duw thao Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan tinh:

a) To trinh Uy ban nhan dan vé du thao quyét dinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y cia co quan, t chirc, ca
nhén; ban chup y kién gop y;

d) Tai liéu khac (néu co).
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Tai lidu quy dinh tai diém a va diém b khoan nay dugc giri bang ban gidy,
céc tai liéu con lai dugc giri bang ban dién tu.

- S6 Irgng hd so: 01 bo.
- Thoi han gidi quyét:

S& Tu phéap tham dinh du thao Nghi quyét do Uy ban nhan d4n tinh trinh,
tham dinh du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay S& Tu phap nhén du hd so giri tham dinh.

- Poi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Céc co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén
dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phép, cic co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dén tinh.

+ Co quan phéi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: To trinh va goi hd so dén Ban
ctia Hoi dong nhéan dan tinh thim tra; Quyét dinh quy pham phép luat Uy ban
nhan déan tinh ban hanh.

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén mAu don, miu t& khai (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh.

- Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat nim 2015;

+ Luét Sta dobi, bd sung mot s6 diéu cla Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luét nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phéap luat;

+ Nghi dinh 50 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra di,
bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat;

+ Nghi dinh s& 59/2024/ND-CP ngady 25/5/2024 cua Chinh phu sira dbi,
bd sung mét sé didu cua ‘Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh

van ban quy pham phép luat da duoc stra doi, bd sung mot sé didu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.
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‘ OGThﬁ tuﬂ Cép nhit thong tin vao Co so dir liéu qudc gia vé phap

l“ﬁt //; v ;5’

r thue hién

+ Bude 1: Chu tich ﬁy ban nhén dén tinh to chirc thuc hién viéc cap nhat
vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép tinh
ban hanh.

Vin ban phai goi ban gidy va ban dién tir van ban dén don vi thuc hién
viéc cdp nhét van ban (S& Tu phap) theo thoi han nhu sau:

~ Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd hofc ky ban hanh
doi véi van ban quy pham phép luét.

Nhiing védn ban quy pham phap luat phai dugc giri ngay dén don vi thuc
hién viéc cap nhét vin ban trong ngay cong bd hodc ky ban hanh: Vén ban quy
dinh céac bién phap thi hanh trong tinh trang khén cap, vin ban duoc ban hanh dé
kip thoi dép tmg yéu cau phong, chéng thién tai, dich bénh theo quy dinh
ctia Luét ban hanh vin ban quy pham phap lut; Van ban c6 hiéu luc ké tir ngay
cong bd hodc ngay ky ban hanh.

_+ Budce 2: S¢ Tu phap thyc hién déng tai van ban trén Co so dir lidu qubc
gia vé phap luat.
- Cich thiie thye hi¢n: Gii truc tiép hogc qua Hé thong quan 1y van ban
va diéu hanh.
- Thanh phén hé so:

+ Cong van gui van ban quy pham phap luat (B(f)i vOi cac van ban quy
pham phép luat ma noi nhan ¢6 S& Tu phap thi khong can c6 cong van gui van
ban quy pham phap luat).

+ Ban dién tr cia Van ban quy pham phap luét (bao gbém ca dinh dang
word va pdf) giri qua hé thong quan ly van ban va diéu hanh tinh Séc Tring.

- S6 lrgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban ban
hanh theo trinh ty, thi tuc théng thudng, S& Tu phap phai dang tai van ban trén
Co s0 dir liéu quoc gia vé phap luét.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ban
hanh theo trinh tu, thu tuc rat gon, S6 Tu phép phai déang tai van ban trén Co s&
dir liéu quoc gia vé phap luat.

- Poi twgng thwc hién thu tyc hanh chinh: Vin phong Doan Dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Khéng quy dinh.
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+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khong quy dinh.

- Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Céc van ban duoc cap nhat vao
Co s6 dir liéu quoc gia vé phap luét.

- Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6): Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khéng quy
dinh.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh phu co s& dit
liéu quoc gia ve phap luat.
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Thu tu\c Cong nhin bio cdo vién phap luit cap tinh

o2 18|

. Trnih ftg}thlrc hién

'-.-\l'd'-;\ ki 3 F ?’; ;
‘«\\\\ B }’rae “V* Co quan, t6 chirc cdp tinh ¢6 van ban dé nghi cong nhan bao
ca0" m luét giri S& Tu phap.

+ Budc 2: 86 Tu phap téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cip tinh
xem x€t, quyét dinh cong nhan bao cao vién phép luat tinh.

_- Cach thirc thye hién: Gui tryc tiép hodc qua Hé thdng quéan 1y vin ban
va diéu hanh.

- Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi cong nhén béo céo vién phap luét
phai c6 déy du cac thong tin sau day cua nguoi duge dé nghi cong nhéan: Ho va
tén; Chirc vu, chirc danh (n€u cd) va co quan, to chuec, dcm vi cong tac; Trinh do
chuyén mén; Linh vyc phép lut chuyén mon sau du kién kiém nhiém thyuc hién
hoat dong pho bién, gido duc phap luat.

- SO lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén
van ban dé nghl diy du theo quy dinh, co quan co thAm quyén quyét dinh cong
nhan bdo cdo vién phap luat xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

Trudng hop van ban dé nghi céng nhan bio co vién phap luat khong co
du théng tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
vén ban, co quan tiép nhan cé vin ban dé nghi bo sung thong tin.

- P6i twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén cua
Uy ban nhén dén tinh, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam va céc t6 chirc thanh
vién ctia Mt tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan,
Cuc Thi hanh an dan sy cép tinh, B chi huy quén su va co quan nha nuéc cap
tinh khéc.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén bdo cao
vién phap luat cap tinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c¢é): Khong quy dinh.
- Tén miu don, méu to khai (néu c6): Khong quy dinh.

A k UA - A - A > 1 r ‘ r r r
- Yéu cau diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (n€u ¢d): Bao cao
vién phap luét phai c6 du cdc tiéu chuan sau:

+ C6 pham chit dao durc tbt, 14p truong tu tuéng vimg vang, co uy tin
trong cong tac;

+ C6 kha nang truyén dat;
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+ Co bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cdng tac trong linh vyc
phép ludt it nhat 1a 02 nam; trudong hop khong c6 bing tbt nghiép dai hoc luit,
nhung c6 bang t6t nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan
dén phép luat it nhét 1a 03 nam.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luat Pho bién, gido duc phap lut nim 2012;

+ Théng tu sb 10/2016/TT- BTP ngay 22/7/2016 cta B Tu phép quy dinh
vé bdo céo vién phép luat, tuyén truyén vién phép luat.




8;.;Thu‘ tuc;' Mién nhiém bao cdo vién phap luit cap tinh

1l

. Trmh ‘tm uc hién:

SEBUoCT ,/Co quan, to chiic cip tinh ¢ bao cdo vién phap luat thuéc mot
trongveacimcﬁg h()‘p quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phap luat,
tuyén truyén vién phap lut 1am van ban dé nghi mién nhiém béo cdo vién phap
luat gui S& Tu phap.

+ Budce 2: S¢ Tu phép tdng hop, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh
xem xét, quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phép luét tinh.
_- Cach thirc thyce hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thdng quan ly van ban
va diéu hanh.
- Thanh phan hd so:
Vin ban dé nghi mién nhiém béo c4o vién phap luét phai c6 day du céc
thong tin sau day cta ngudi duge dé nghi mién nhiém: Ho va tén; Chure vy, chire

danh (néu c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; S4, ngay, thang Quyét dinh
cdng nhan béo céo vién phap luét; Ly do ¢ nghi mién nhié¢m.

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
vin ban d& nghi day dua theo quy dinh, co quan c6 thAm quyén coéng nhan bao
c4o vién phap luat ra quyét dinh mién nhiém béo céo vién phép luét.

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat khong co
ddy du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi, co quan tiép nhén c¢é vin ban dé nghi bd sung thong
tin.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén mon cua
Uy ban nhan dén tinh, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam va céc to chirc thanh
vién ctia Mit tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dén, Toa 4n nhan dan,

Cuc Thi hanh an dan su cép tinh, B chi huy quén sy va co quan nha nude cap
tinh khac.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luét cap tinh.

- Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
- Tén miu don, mAu to khai (néu c6): Khong quy dinh.
- Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Phd bién, gido duc phéap ludt nam 2012;

+ Thong tu s6 10/2016/TT- BTP ngay 22/7/2016 cua B Tu phap quy dinh
vé béo céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.
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=7 BY, Thﬁ"i: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro
\\ glup Vien phag ;y hang I
\ ﬁ\,‘_‘__gﬂl:;lph Ar thue hién:

\P*\fg[:fm ding dau don vi su nghiép cong lép lap danh sach vién chirc ¢6 du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 2 Théng tu sé 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cua B§ truéng B Tu phap, bao cao nguoi ding dau co quan co
tham quyén quan ly vién chire xem xét, quyét dinh ctr vién chuc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic Trg giup vién phap ly hang I kem theo cac
gidy to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diédu 4 Théong tu 09/2024/TT-BTP cho
co quan c6 thdm quyén td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

_- Cach thire thye hign: Gui truc tiép hodc qua Hé théng quan ly van ban
va diéu hanh.
- Thanh phan ho so:
+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6

115/2020/ND-CP (dugc sira d6i theo quy dinh tai diém c khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhéan xét, danh g1a cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chirc hodc cia ngudoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong 18p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

+ Vian ban x4c nhén vu viéc tham gia to tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoéan 2 Piéu 5 hoic diém d khoan 2 Diéu 6 Théong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chitc danh
nghé nghiép vién churc trg giup vién phép ly;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau: Truong hop xét thing
hang 1én chirc danh nghé nghi¢p vién chic trg giup vién phép ly hang I thue
hién theo quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 5 Théng tu sb
05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thudng cua cép co thim quyén (néu co).
- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Trg gitp phap ly
Nha nuéc tinh Séc Trang.

- Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.
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+ Co quan phéi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét két qua
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro giup vién phap ly hang I.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai (néu c0): Mau s6 01-TP-TGPL; Mau sb
02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

- Can cir phap ly tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc nam 2010;

+ Luét stra ddi, bd sung mot sd diéu clia Luat Can b, cong chic va Luét
Vién chuec;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht sira doi,
b6 sung mot sb didu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Théng tu sb 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cuia B6 Tu phap quy dinh
ma3 sd, tiéu chuan va xép luong dbi véi chic danh nghé nghiép vién chirc tro
gilp vién phap ly;

+ Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B6 Tu phap quy dinh

tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chuc trg giup
vién phap ly.
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M 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh kéem theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

............ ngay  thang .... nam......

NHAN XET, DANH GIA
pOI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRO GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit ly lich

o5 U N (3 )eesnessmsensnmresmsssnennassarammemsnssnnssnnssnans

~ NIV RIS BRI oannimea i £ P

- Chire danh nghé nghiép vién chic trg gitip vién phap ly hang ......(5).......
- Tén co quan, don vi cONg tac: ...cccevvvvervvirinnennnns LG, cncnmoemssssssisianain

2. Qua trinh cdng tiac

3. V& viée ddp timg tidu chudn, didu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire trg gitip vién phép ly hang ...(7)....!

4. Nhan xét khac (néu ¢6)

Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi tri viée lam, tiéu chuén chirc danh nghe nghiép
vién chirc trg gitip vién phap 1y hang ..(7)... va co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
cua don vi da duoc cap c¢6 thim quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy ong/ba ...(3)... dap ung
day du cac tidu chudn, diéu kién dang ky du xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap ly va nhét tri ctr ong/ba ......... £ R— tham du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phép ly hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém v& ndi dung nhan xét, danh gia ddi voi tro
giup vién phap ly....... 3).......J.

Thi trwéng don vi
(Ky tén va dong déu)

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quéan cia co quan ban hanh vén ban;
(2) Tén co quan ban hanh van ban;
(3) Ho tén cua trg gitp vién phap ly:
(4) Chirc vu dang giir hién nay;
(5) Chtrc danh nghé nghiép vién chuc hién dang giir (hang IT hodc hang IIT);
(6) Tén Trung tim trg gitip phép 1y nha nudc tinh/thanh pho dang cong tac;




24

(7) Hang déng ky du xét thiang hang (hang I hoZc hang II)

I Theo céc tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Diéu 2 cua Thong tu nay trong trudmg
hop dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap ly hang I
hoic theo cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Piéu 3 cia Thong tur nay trong trudong hop
ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc trg giup vién phap ly hang II.
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Mdu 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: ..../XN-CTGPL Ha Noi, ngay ... thdng ... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viéce tham gia t6 tung thanh cong

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé ................. 1)

.....................

Cén cir vao dé nghi cia S& Tu phap tinh/thanh phé...(1)... tai Cong vin $6 ...(2)... vé
viéc yéu cau xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cia trg gitp vién phap Iy

Cuc Tro gitp phap 1y di td chirc xem xét, danh gid vu viéc tham gia t6 tung thanh
cdng. Trén co s& do, Cuc Tro gitp phép ly xéc nhén nhu sau:

Xac nhén ...... 4....... hd so vu viée tham gia t& tung thanh céng, ma sb ......... clua
trg giup vién phap 1y ...... (3)...... cong tac tai Trung tdm tr¢ gitip phéap ly nha nudc tinh/thanh
D sssiesess il ——— thuge S& Tu phap tinh/thanh phd ........ (1) dap ung tiéu chi
xéc dinh vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.

) Cuc Tro gitup phap 1y théng bao dé S& Tu phdp tinh/thanh phd ........ (D) duoc
biét./.
Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén va dong ddu)
R 151 ;o —
Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu ciu x4c nhan;

(2) S6, ngay, thz’mg nam cua cong van;

(3) Ho va tén trg giup vién phép ly;

(4) S6 Iwgng hod so vy viée tham gia t6 tung thanh cong.
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il / “hu tuc: Xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chic Tro
gui Vlen phzmiy hang II
= Trintfu éhu‘c hién:

QY Jd{mg diu don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chuc c6 du
tiéu chuan diéu kién theo quy dinh tai Pidu 3 Théng tu sé 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cua B truong Bo Tu phap, béo cdo ngu’m dimg dau co quan c6
thdm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh ctr vién chire xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phap ly hang II kém theo cac
gidy to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP
cho co quan c6 tham quyén t6 chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

- Cach thire thye hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thng quan ly van ban
va diéu hanh.

- Thanh phén hd so:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh 5O
115/2020/ND-CP (dugc sura doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Pidu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc hogc ctia ngudi dimg dau co quan c¢é thim quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thoéng
tu nay;

+ Vén ban xdc nhan vu vi¢c tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 5 hodc diém d khoan 2 Diéu 6 Théng tu sé 05/2022/TT-
BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bé nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phép ly;

+ Bén sao cic vin bang, ching chi theo yeu cau: Truong hop xét thang
hang 1én chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap ly hang II thyuc
hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Pidu 6 Théng tu sd
05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cp c6 thdm quyén (néu co).
- S6 lrgng hd so: Khong quy dinh.
- Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gilp phap ly
Nha nudce tinh Soc Trang.

- Co quan thwe hién thia tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.
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+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thyce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Trg gitp vién phép ly hang II.

- Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai (néu c0): Mau s6 01-TP-TGPL; MAu s
02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP.

- Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh.

- Can cir phap ly tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc nam 2010;

+ Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can b, cong chirc va Luat
Vién chic;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

+ Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra dbi,
bd sung mdt so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu so 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh mi s6, tiéu chuén va xép luong dbi véi chic danh nghé nghiép
vién chirc trg gitp vién phap ly.

+ Théng tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cta B truong Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc trg giup vién phap ly.
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Mau 56 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2).eseroon Doc Idp - Tw do - Hanh phic

., ngay  thdng .... ndm......
NHAN XET DANH GIA
POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRO' GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tit Iy lich

-Hovatén: .ccoooeeniveiiiniiienn, 1 I

= IRV DICI HBY? somunnsiniimansmmaramnmt [ SR

- Chitc danh nghé nghiép vién chire tro gitip vién phap Iy hang ......(5).......
- Tén co quan, don vi cONg tac: ......ccoveveceereenenneee. {5} FR————

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap tmg tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thiing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire trg gitp vién phap Iy hang ...(7)....!

4. Nhan xét khic (néu c6)

Xét qua trinh cong tac, cin cir vao vi tri viéc lam, ti€u chuén chirc danh nghe nghiép
vién chirc trg gitp vién phép ly hang ..(7)... va co céu vién chirc theo chire danh nghé nghiép
cua don vi da duge cap ¢6 thdm quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy ong/ba ...(3)... dap ung
day du cac tiéu chuin, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gilp Vlen phap ly va nhat tI‘l cu ong/ba ......... () S tham du xét thiang hang chirc

Thi trueéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chii:
(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh vin ban;
(2) Tén co quan ban hanh van ban;
(3) Ho tén cua trg giﬁp vién phap ly;
(4) Chirc vu dang gitr hién nay;
(5) Chitc danh nghé nghiép vién chirc hién dang giir (hang II ho#c ha.ng I11);
(6) Tén Trung tdm trg gitip phap ly nha nudc tinh/thanh phb dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)
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' Theo cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 cia Thong tu nay trong trudong
hop dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phép 1y hang I
hodc theo céac tiéu chuén, didu kién quy dinh tai Piéu 3 ctia Thong tu ndy trong trudng hop
dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y hang II.
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Méu 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: .../XN-CTGPL Ha Néi, ngay ... thing .... nam 20....
XAC NHAN

S6 vu viée tham gia t6 tung thanh cdng

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phb ................. 1)

Can ci vao dé nghj cia S& Tu phép tinh/thanh phd...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé
viéc yéu cdu xdac nhén vu viéc tham gia to tung thanh cong cta tro gitip vién phép ly

.

Cuc Trg gitp phép 1y da té chiic xem xét, danh gia vu viéc tham gia t tung thanh
cong. Trén co s¢ do, Cuc Trg gitip phap 1y xac nhan nhu sau:

Xac nhan ...... (4)....... hd so vu viéc tham gia td tung thanh céng, ma 0 veeeen.. cua
trg gitp vién phdp 1y ......(3)...... cong tac tai Trung tAm trg giup phép 1y nha nudc tinh/thanh
pho ......... (1| RO——— thugc S& Tu phép tinh/thanh pho ........ (1)......... dap ung tiéu chi
xac dinh vu viéc tham gia t0 tung thanh cong.

: Cuc Trg gitp phép ly thong bédo dé S¢ Tu phap tinh/thanh phé ........ ) — dugc
biét./.
Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)
-Luu,
Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cdu x4c nhan;

(2) S8, ngay, thang nim cia cong vin;

(3) Ho va tén tro giup vién phép ly;

(4) Sé lwong ho so vu viée tham gia td tung thanh cong.




“dieu kl@l:l theo quy dmh tal Piéu 32 Ngh; dinh 115/2020/ND-CP va
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu swa doi,
bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao cao nguorl dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly
vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chtre xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, gui co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thang hang chic danh
nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

_- Cach thirc thye hién: Guri truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y van ban
va diéu hanh.
- Thanh phan hd so:
+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh;

+ Bén nhan xét, danh gid cua nguoi dimg ddu don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc hodc cua nguoi dung dAu co quan c6 thim quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, didu kién ding xét thing hang chirc

danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cAu cua chirc danh nghé
nghiép xét thing hang.

Trudng hop yéu cau vé ‘ngoai nglt & hang chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay dbi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gift thi khéng phai ndp chimg chi ngoai ngr.

Truong hgp c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Pidu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
sé 115/2020/ND-CP thi duoc sit dung thay thé chimg chi ngoai ngf.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phép.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
xét thang hang chirc danh nghé nghiép Ho trg nghiép vu hang II.
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- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén mau don, miu t& khai (néu ¢6): Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quén ly vién chie.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh.

- Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chuc;

+ Luét sira ddi, bd sung mot sd diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luét
Vién chirc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

+ Nghi dinh s0 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
b sung mét sb didu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND- P

+ Théng tu so 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cla Bo truong Bo Tu
phap huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quéan ly va chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc tu phap.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG

CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
NAM ...

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé | P& nghi s6 luwgng chi tidu thing hang

Tén co nghiép vién chirc hi¢n co ciia tirng hang vién chirc

Chirc | Chirc Chirc | Chire | Chire
uan, 2 - . ; = . .
aU8M | Téng | Chie | Chire | o v | dann | ChWe | Chire | Chire | g | danh | danh | Ghi

TT| t |\ «"| danh | danh
chl.rc,. nghe nghé
Beni¥y nghiép | nghiép
hang I hang 11

danh | danh | danh
nghé nghé | nghé
nghiép | nghiép | nghiép
hang V| hang I |hang II

nghé | nghé | nghe chu

nghiép | nghiép nghiép

hang | hang | hang
I |[IVxép| V

nghé | nghé

nghiép | nghi¢p
hang | hang
111 IV

M @ || @® G [ ® | D | @ | @ |4 | an | (12) | 43) | 14

(Chire
danh
nghé
nghi¢p
‘vién
chire

....... , ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BO, NGANH, DIA
PHUONG
(Ky tén, déng ddu)
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MAu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU

THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ......

Thoi | Mire luong | Vin bing, chimg chi theo yéu

: Durge Ghi
gian | hién hudng ciu cia hang dy thi mién thi chi
giir
chire

Chird Co | 9200
vu |quan nﬁ‘.‘f Mai sb ; C6 i
Ho Neay hoiic|don |53 P chire | . . . (Trinh TTAnR .| dé Neoai
thang] o . | (ké ca Trinh [, .| dd . Trinh| , ngir

TT|va NamNit{chire| vi . | .. z| danh . |doly s (Trinh|" ,. | 4n, |, 4

~ | nAm thoi [Hé so x| do quan |.. . | d0 | .’ |Tin[Ngoaiding
tén| . danh|dang| . nghé luéin ., |d0 tin .leOng e
sinh i \ gian [lwong >.. IChuyén ly ngoai| . °|hoc| ngir [ky thi
cong|lam| = __ nghiép| . "~ chinh 1 | hoe > trinh
. | gilr v mon nghe ngir
tac |viée hién tri i
ngach i nghiép
hodce g
hang
twong
duong)

M@ G) |G () © | (M| B) | (9 | (10) | (1) [ (12)| (13) | (14) | (15) |(16)[(17) (18) | (19) | (20)

..... , ngay....thang ..... nam ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG




b w 1 Trong thcn han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé
so hop 1€; S6 Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cua hd so dé nghi xép hang
ctua Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc tinh Soéc Trang; giri S& Noi vu tham
dinh. _

+ Budce 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd

so hop 18, S& Néi vu phai hoan thanh viéc thim dinh xép hang don vi su nghiép
va chuyén cho S& Tu phap.

+ Bude 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc y
kién cuia co quan thdm dinh, S& Tu phap trinh Chu tich UBND cép tinh quyét
dinh xép hang Trung tim trg gitip phap Iy nha nudc tryc thudc S& Tu phap;

+ Budc 4: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ke tir ngay nhan du hé
so hop 1€, Chu tich UBND tinh ban hanh quyét dinh xép hang Trung tdm trg
giup phap ly nha nudc truc thuge S¢ Tu phap.

- Cach thirc thye hi¢n: Truc tiép hodc qua hé théng quan ly van ban va
diéu hanh.
- Thanh phﬁn hd so:
+ T& trinh d& nghi xép hang;
+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoc sép xép lai vé t chic (néu co).
+ Tai liéu khac:

. Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cdc phu luc kem theo Thong
tu lién tich nay trén co s& s liéu binh quan cua 3 (ba) nam lidn k& ciia nam dé
nghi xép hang; truong hop tinh dén nam d& nghi xép hang ma don Vi su nghlep
khong c6 du so liéu cua 3 (ba) nam hen ke ciia nim dé nghi xép hang do moi
dugc thanh 1ap hodc co su sap xép lai vé td chirc, chirc niang, nhiém vu, quyen

han, thi ldy sb liéu binh quén cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap x€p
lai vé t6 chire, chire ning, nhiém vu, quyén han d8 1am co sé tinh diém;

. Bdo céo quyét toan thu, chi dugc cép c6 tham quyén phe duyét cua 3
(ba) nim lién ké ciia nam dé nghi xép ha.ng (trir Trung tAm tro gitp phép ly nha
nudc);truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6
béo cdo quyét toan thu, chi cua 3 (ba) nam 11er1 ke ctia nam dé nghi xép hang do
méi_duge thanh 1p hoac cO su sap xep lai vé t6 chirc, chirc ning, nhiém vy,
quyen han, thi 14y bao céo cta thoi gian tur khi dugc thanh 1ép, dugc sip xép lai
vé tb chirc, chirc ning, nhiém vy, quyén han lam co s tinh diém.

- S6 lwgng ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: 22 ngdy lam viée.

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tam tro giap phap ly
nha nudc tinh Soc Trang.
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- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phéi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang Trung
tdm trg gitp phép ly nha nudc tinh Séc Trang.

- Phi, 1§ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- MAu don, miu t& khai (néu ¢6): Bang tu xép hang Ché:ln’l diém ctia don vi
su nghiép theo Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-
BTP-BNV ngay 11/02/2010 cta B9 truong Bo Tu phap va Bo.trudng Bé Noi
vu.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

- Can cir phap ly cida tha tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
truong Bo Tu phap va Bg truéng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghiép cong lap thudc nganh Tu phép.
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CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIE’?hIEALII\?I i
PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
....... , ngay  thdang......nam.......
BANG CHAM PIEM
1. TS chirc, bién ché:
- diém
. diém

I1. Trinh d6 chuyén mon cua cén bg, vién churc:

- diém
- diém
I1I. Két qua thuc hién nhiém vu :

- diém
) diém
IV. Ha tﬁng co s& vat chét, k¥ thuat

- diém
. diém
Téng sd: diém
(VIS DADE SR een vvvommms vus s s smemmnsoms smemem e sk A8 02 )

Thi truwéng don vi
(ky tén, dong dau)
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+ Budc 2: Dé nghi thanh 14p Hoi ddng quén 1y sau khi cap c6 thim quyén
phé duyét chu truong.

+ Buéc 3: Co quan tham dinh hd so thanh 1ap Héi ddng quan 1y.

+ Budc 4: Don vi su nghiép cong 1ap hodc S& Tu phép trén co so ket qua
tham dinh, hoan thién hd so béo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng quan ly.

+ Budc 5: Trén co s¢ van ban dé nghi thanh lap, vén ban tham dinh thanh
1ap Héi dong quan 1y, Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyet dinh thanh lap Hoi
dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan ly trong don
vi su nghiép cong 1ap.

- Cach thirc thue hién: Khong quy dinh.
- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi déng quén 1y ctia don vi su nghiép cong
1ap; vin ban dé nghi thanh 14p Hoi dong quan Iy ctia S& Tu phap;

+ D¢ 4n thanh 1ap Hoi dong quan 1y;

+ Du thao Quy ché hoat dong ctia Hbi ddng quén 1y;

+ Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap Hoi déng quan ly theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chii chét;

+ Y kién bang vin ban ciia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap Hoi
ddng quan ly;

+ Cac gidy to ¢6 lién quan khac (néu co).

- S6 Irgmg hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh.

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gitp phap 1y
nha nudc tinh Soc Trang.

- Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thyc hién: Khong quy dinh.
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- Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi dong
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly trong don vi su
nghiép cong lap.

- Phi, 1 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

- MAu don, miu to khai (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

- Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich 50 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bf truong Bo
Tu phap huong dan vé Hoi dong quan ly va ti€u chuén, diéu kién b6 nhiém,
mién nhiém thanh vién Hgi dong quan ly trong don vi su nghiép cong lap thudc
nganh Tu phap.




O\ S f;l"#ll}h’#g’ thue hlen
N\t A

\\1\-1_-:‘5,5:1{ ky hang quy, S6 Tu phap phdi hop véi Toa an nhan dan cp tinh,
Toda 4n nhan dan cap huyén, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, Cuc Thi hanh an
dan su tinh, Chi cuc Thi hanh &n dan sy huyén, Coéng an cap huyén (B6 phén thi
hanh an hinh sy va hd trg tu phép) noi cac co quan nay co tru so dé thuc hién ra
so4t vé sb luong thong tin 1y lich tu phap da cung cép theo quy dinh tai Diéu
13, Bleu 14, khoan 3 Piéu 15, khoan 4 Piéu 16, Piéu 17, Diéu 20 Thong tu lién
tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012
B¢ Tu phap, Toa an nhan dan toi cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Bo Cong
an, Bo Qudc phong huéng din trinh tu, th tuc tra ctru, x4c minh, trao d6i, cung
cap thong tin 1y lich tu phap.

+ Dinh ky 06 thang va hing nadm, trén co s& két qua ra soat cung cép
thong tin Iy lich tu phép theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 26 Théng tu
lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP, S¢ Tu phap

phdi hop Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia thuc hién ra soat viéc cung cap
thong tin ly lich tu phap.

- Cach thirc thue hién: Khong quy dinh.

- Thanh phén hd so: Khong quy dinh.

- S6 lrgng ho so: Khéng quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khong quy dinh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Théng tin ly lich tu phap dugc
phdi hop ra soat, di chiéu.

- Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

- MAu don, mu t& khai (néu c6): Khéng quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luét Ly lich tu phap nam 2009;

+ Luat Thi hanh an dan sy nam 2008;

+ Luéat Stra dé)i, bd sung mot sb6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su ndm
2014

+ Luat HO tich nam 2014;
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_ +Nghi dinh’sc"‘) 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu huéng
dan thi hanh mét s6 dieu cia Luét Ly lich tu phép;
+ Thong tu lién tich sO 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP, S¢ Tu phap phoi hop Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia thyre hién ra soat
viéc cung cap thong tin ly lich tu phap.




quy Qh_h}pfph;tp luat trai phap luit theo tham quyen (cap huyen)
\ﬁ-—?ﬁ/h tw thuwe hién:

Trong thoi han cham nhat la 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thong qua hoac
ky ban hanh van ban cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan clp x4, co quan,
ngudi cé thim quyen ban hanh van ban phai giri vin ban dén Phong Tu phap (co
quan c6 tham quyén kiém tra vin ban theo quy dinh).

- Cach thirc thue hign: G truc tiép hodc Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh.

- Thanh phan hd so: Ban chinh hodc ban dién tir c6 chir ky dién ta/chir
ky sb ctia co quan ban hanh vin ban.

- S6 hrong hd so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Dm tu'(mg thwe hién thi tuc hanh chinh: Héi dong nhan déan, Uy ban
nhan dén cép céc x4, phuong, thi tran.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cip
huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap.
+ Co quan phéi hop thuc hién: Khéng quy dinh.
- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Céac van ban quy pham phép

luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn ban hanh duoc
kiém tra; Két luan kiém tra van béan trong truong hop vén ban trai phap luat.

- Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+ Vian ban quy pham phap luat, vin ban c6 thé thirc va ndi dung nhu vin
ban quy pham phap ludt do Héi dong nhan dan, Uy ban nhédn dan cdc x4,
phudng, thi trAn ban hanh. Vin béan cé chua quy pham phap luat do Héi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cac x, phudng, thi tran ban hanh nhung khéng duoc
ban hanh duéi hinh thirc vin ban quy pham phap luit. Van ban ¢ chira quy
pham phap luit do Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trdn ban hanh.

+ Vian ban guri den Phong Tu phap phai 1a ban chinh ho#c ban dién tir c
chit ky dién tir/chir ky sb cua co quan ban hanh vén ban. Tai phan “Noi nhan”
clia van ban ghi Phong Tu phép dé kiém tra vin ban.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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+ Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

+ Luat Stra d6i, b6 sung mot sé didu ctia Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vdn ban quy pham
phép luat;

4+ Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luét;

+ Nghi dinh sb 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta Chinh pha stra dbi,
bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duogc stra ddi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi
dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht.




+ Buofc 1 Thu truorng cac co quan phdn cong nguoi ra soat van ban ngay
sau khi c6 céan cur ra soat.

+ Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu truéng
co quan quyét dinh.

+ Budc 3: Nguoi ra sodt xem xé€t, danh gia van ban duoc ra soat.

+ Budc 4: Co quan, don vi ra soat cap huyén ldy y kién Phong Tu phép vé
két qua ra soat vin ban.

+ Budc 5: Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh xtr Iy hoic kién nghi co
quan, ngudi c6 tham quyén xir 1y két qua ra so4t.

- Cach thirc thue hién: Khong quy dinh.
- Thanh phan hd so:
+ Vian ban duoc ra soat.

+ Van ban 14 can clr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té - x& hoi.

+ Phiéu ra so4t van ban Mau s6 01 Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi

dinh sb 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phép luat.

+ Du thao bao céo két qua ra sodt cua co quan, don vj trinh Uy ban nhan
dan cap huyén, trong d6 dénh gia vé hiéu luc, thAm quyen ban hanh, ndi dung
trai, chong chéo, mau thuin cta vin ban dugc ra soat voi véan ban la cén cr ra
soat hodc khong con phi hgp véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién
nghi xtr ly.

+ Dy thao van ban cua Uy ban nhén dan cap huyén kién nghi co quan,
ngudi c6 tham quyén xir 1y van ban.

+ Céc tai liéu khéc co lién quan.
- S6 Iwrgng hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Poi twong thire ‘hign thii tyc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhén dan cap huyén.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dén cp huyén.
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+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban quy pham phép luét
duoc stra doi, bd sung, thay thé, bai bo, ban hanh moi hodc vén ban cua Uy ban
nhan dan huyén kién nghi co quan, ngudi ¢é tham quyén xir ly vin ban.

- Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai (néu c0): Phiéu ra soat vin ban Mau sé 01
Phy lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so diéu va bién phép thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Yéu cﬁu; diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): viéc ra
soat phai dugc tién hanh thuong xuyén, ngay khi c6 cén cir ra soat.

- Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015;

+ Luét Stra dbi, bd sung mot sd diéu cta Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat ndm 2020;

-+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luét;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua

Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh
van ban quy pham phap luét;

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh
vén ban quy pham phép luét da dugc sua doi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh ph.

n
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MAu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat
Vin ban duoc ra soat':
Nguoi ra soat van ban:
Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

Y kién xem xét,
rr| Noidungra soat’ |Cin cir ra soat| danh gia cia | Y kién dé xuit
nguoi ra soat
1.
2,
3.
4.

Nguoi ra soat?

1 Ghi rd tén, sb, ky hiéu; ngay, thang, ndm ban hanh; co quan ban hanh
van ban dugc ra soat.

2 Noi dung ra soét vin ban theo quy dinh tai Pidu 147 va Diéu 148 Nghi
dinh nay.

3 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.




Ge 1: Phong Tu phap chu tri giup Uy ban nhan dan cap huyén xay
dung va lam dau mbi to chirc thue hién ké hoach hé théng hoa.

+ Budce 2: Céc co quan, don vi thuc hién hé thong héa vin ban cap huyén
hé thong héa vian ban theo trinh tu hé thdng hoa van ban va giri két qua cho
Phong Tu phap dé tong hop,

+ Budc 3: Phong Tu phap kiém tra lai két qua hé thong hoéa van ban, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, cong bo.

- Cach thire thywe hién: Khong quy dinh.
- Thanh phan hd so: Khong quy dinh.
- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Két qua hé thong héa van ban phai dugc cong bd
cham nhat la ngay 01 thang 3 dbi vé6i van ban cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan cdp huyén clia nim lién sau nam cudi cing cua ky hé théng.

® Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan huyén.

- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan co thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén.

+ Cq’ quan truc tiép thuc hién: Cac co quan chuyén moén thugc Uy ban
nhén dan cap huyén.

+ Co quan phdi hgp thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cédp huyén cong bd két qua hé théng héa vin ban quy pham phap
luat.

- Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, mAu t& khai (néu co):

+ Danh Muyc van ban quy pham phép luat hét higu luc, ngung hiéu luc

toan bd (Mau sé 03 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh so 34/2016/ND-
CP).

+ Danh Muc véan ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc
mdt phan (Mau s6 04 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP).

+ Danh Muc van ban quy pham phap luét con hiéu luc (Mau sé 05 Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).
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+ Danh Muc van ban quy pham phép luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, sira ddi, bd sung, thay thé, béi bo hodc ban hanh méi (Mau sb 06 Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

- Can cir phap ly cia thi tec hanh chinh:
+ Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015;

+ Luat Stra d6i, b sung mot sd didu cia Luat Ban hanh vin ban quy
pham phép ludt nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh ph sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua ‘Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat;

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu sira ddi,
bd sung mot sé didu cua ‘Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
vén ban quy pham phap luét dd dugc stra dbi, bd sung mot sé didu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu.




linh vire quan ly nha nwéc cida ..
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Miu s6 03.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat het hi€éu lwe, ngwng hi€u lue toan bo thudce

nha nwoe caa ...

[

nam ...

/(hoidc) thude linh vye quén ly
2...trong ky hé thong hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BO NAM ..

| Ly do hét | Ngay het
. Tén loai S,O’ ky P X nga;y, Tén goi ciia | hi€u lwe, | hiéu luc,
STT thang, nim ban hanh o oy o o
van ban ] van ban |ngwng hiéu|/ngung hiéu
van ban y
. . . _ lue lwe
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BOQ
1.
2
\ II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
1.
2. | . ,
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGU'NG HIEU LUC TOAN BQ TRUOC
NGAY 01/01/...*
- A < J 4
A . Sb, ky hiéu; ngay, " o Lyﬂdo et N.g,.ay ek
Tén loai . = . Tén goi ciia | hiéu lwe, | hiéu lwe,
STT| . ,.° |thang, nam ban hanh , ok i ot
van ban o N 5 vin ban |ngung hiéu ngung hiéu
van ban
lwe lwe
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2' d Ed N -~
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
1.
¢

'Tén co quan ra soat véan ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa vén ban.

3 Tén danh Muc c thé thay ddi can cir vao Muc dich, pham vi, dbi tuong
hé théng héa van ban, tong ra soat vin ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

4 Trudong hop van ban hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd thude dbi
tugng cua ky coéng bd trude nhung chua duge cong bb thi co quan ra soat dua
vin ban d6 vao danh Muc vin ban dé cong bb.
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Mau sb 04.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, nguwng hiéu lre mot phin thude
linh vire quan ly nha nwée cia ...1... nam .../(hodc) thuge linh vee quan ly
nha nwée ciia ...2... trong ky hé thdng hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LU'C, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ..

Noidung, | ;.40 hét | Ngay hét
quy dinh het . | Sk

R T | hiéu lwe, | hiéu luc,
hieu lwe, 2

.~ |ngwng hiéu ngung hiéu
lre . .

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

S6, ky hiéu; ngay,
Tén loai |thang, ndm ban hanh
van ban | van ban; tén goi cia
van ban

STT

1.
2. v ] | )
I1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOT PHAN
1. |
2. 1 | | )
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NQUNG HIEU LUC MQT PHAN
TRUOC
NGAY 01/01/...2 |
S6, ky hiéu; ngay, i uNOi‘i?:l? %’e ! Ly do hét | Ngay hét
STT Tén loai |thang, nim ban hanh 1 y 3 T | hiéu Iwe, | hiéu lwe,
van ban | vin ban; tén goi cia ‘ i hu;u ‘ngung hiéu ngung hi¢u|
van ban ; nglrh%c : lwe Iwe
[ .
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1.
2z, - )
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOT PHAN
1. |
2. |

! Tén co quan ra soat viin ban.
? Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

3 Tén danh Muc co thé thay ddi can ctr vao Muc dich, pham vi, dbi tuong
hé théng héa van ban, tong ra sot van ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

4 Tru'orng hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phan thudc déi
tugng ciia ky cong bd trude nhung chua duge cong bd thi co quan ra soat dua
vin bén d6 vao danh Muyc vin ban dé cong bo.
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Miu s6 05.
DANH MUC
Van ban quy pham phap luit con hi¢u lye thuge linh vyre quan ly nha nwéc
cia ....1.... trong ky hé thong hoa ...2
| S6, ky hiéu;
Tén loai ngay, thang, X . .. . Thoidiém . 13
STL| i bida| i Dani hinli | Lo Boveua vl | o cny o Gl whid
van ban
I. LINH VUC ...
1.
2
II. LINH VUC ...
1.
2
... LINH VUC...
I
2

Tong so*: ... vin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

2 Tén danh Muc co thé thay d6i can ctr vao Muc dich, pham vi, doi tuong
hé théng héa vin ban, tong ra soat vin ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vue, dia ban.

3 Trudng hop tinh dén thoi diém hé thong héa (31/ 12) ma vén ban chua c6
hiéu luc thi ghi ré “Chua c6 hiéu luc” hodc vin ban da hét hiéu lyc mdt phan thi
ghi r& “Hét hiéu lyc mot phan”.

4 Tdng s6 van ban con hidu lyc, gdm cé vin ban chua c6 higu lyc va van
ban hét hiéu luc mot phan.
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Miu s6 06.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwe,
stra d6i, b6 sung, thay thé, bai bé hoac ban hanh méi thugc linh vwe quén ly
nha nwéc cia ...1... trong ky hé thong héa ...2

Kién nghi |

e L (dinh chi thi Noi Co | Thoi han

~_ S0, ky hiéu; : o R
Tén o Tén 011 hanh, ngung dung quan/ xir ly hoac
loai 4y & hiéu Iwre, sira kién | don vi | kién nghi

STT| _° | thang, nim cua v

vin doi, bo sung, nghi/ Ly| chi tri | xir ly/tinh

ban l:;?l l;::; lthay thé, bai bé do kién = soan | hinh xay
hodc ban hanh| nghi thao dung
maoi)
I. |
2.
3. | |

! Tén co quan ra so4t, hé thong hoéa van ban.

> Tén danh Muc co thé thay déi can ctr vao Muc dich, pham vi, déi tuong
hé théng hoéa van ban, tong ra soat vin ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

3 Truong hop kién nghi ban hanh maéi thi khong can ghi ndi dung nay.
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: Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia

f\HOI dﬂng nhﬁ éan huyén va Uy ban nhén din cap huyén
77“51_?@”@ t thuwe hién

\*—Xﬁ{ dung, ban hanh Nghi quyét Hdi dong nhian dan do Uy ban
nhan dan cap huyén trinh:

+ Budc 1: Soan thao nghi quyét ciia Hi dong nhan dén cip huyén

. Du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan déan cap huyén do Uy ban nhéan
dan ciing cép trinh. Can cu vao tinh. chét va nodi dung ctia nghi quyét ctia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dén cdp huyén phén cong co quan chu tri soan
thao. Co quan chu tri soan thao cé trach nhiém xay dung du thao va to trinh du
thao nghi quyét.

. Can cu vao tinh chét va noi dung cua du thao nghi quyet co quan chu tri
soan thao t6 chirc ldy y kién cla co quan, t6 chire ¢6 lién quan, dbi turong chiu sur
tac dong truc tiép ctia nghi quyét.

+ Bude 2: Thidm dinh du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan déan cép
huyén

+ Budce 3: Uy ban nhan dén cAp huyén xem xét trinh du thao nghi quyét.

* X4y dwng, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luét cia Uy ban
nhan din cap huyén:

+ Budc 1: Soan thao du thao Quyét dinh.
+ Bude 2: Lay y kién du thao Quyét dinh.
+ Budc 3: Thim dinh du thao Quyét dinh.

+ Bude 4: Trinh Uy ban nhén dan cap huyén xem xét thong qua du thao
Quyét dinh.

+ Bué6c 5: Niém yét cong khai va dua tin trén cdc phuong tién thong tin
dai ching & dia phuong.

- Céch thire thue hién: Gui truc tiép hoidc qua Hé théng quan ly vin ban
va diéu hanh.

- Thanh phﬁn hd so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhin dan do Uy ban
nhin dan cap huyén trinh:

Hb so thim dinh du thao Nghi quyét do Uy ban nhan dén cip huyén
trinh:

a) To trinh Uy ban nhan dan vé duy thao nghi quyét;
b) Du thao nghi quyét;

¢) Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ciia co quan, td chue, ca
nhan; ban chup y kién gép y; bao céo danh gia tac dong cua chinh sach d6i véi
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nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 cua Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

d) Tai liéu khéc (néu co).

Tai liéu quy dinh tai diém a va diém b khoan nay duoc guri bang ban gidy,
céc tai liéu con lai dugc giri bang ban dién tu.,

* XAy dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit ciia Uy ban
nhan dan huyén:

Hb so thAm dinh dv thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan huyén:

a) To trinh Uy ban nhén dan vé dy thao quyét dinh;

b) Du thao quyét dinh;

c) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gbp ¥ clia co quan, td chie, c4
nhan; ban chup y kién gop v;

d) Tai liéu khéc (néu cd).

- S6 lwgng hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét:

* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi ddng nhan dan do Uy ban
nhan dan huyén trinh:

+ Cham nhét 12 20 ngay trude ngay Uy ban nhén dan hop, co quan chu tri
soan thao phai giri hd so du thdo nghj quyét ctia Hoi déng nhan dan cap huyén
dén Phong Tu phép dé thAm dinh.

+ Cham nhat la 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan
cap huyen Uy ban nhén dén cap huyén c6 trach nhiém gti to trinh, du thao nghi
quyet va c4c tai lidu c6 lién quan dén Thucmg truc HOi dong nhan dan dé chuyén
dén cac dai biéu Hoi dong nhén dan cung cap.

® Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luét cia Uy ban
nhin din cip huyén:

Phong Tu phép thdm dinh du théo Nghi quyet do Uy ban nhén dan cép
huyén trinh, thAm dinh du thao Quyét dinh cia Uy ban nhéan dan cap huyén
trong thdi han 15 ngay ké tir ngay Phong Tu phép nhén du hd so giri thim dinh.

- Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cép huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phép, cac co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhén dan huyén.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.
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- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: To trinh va giri ho so dén Ban
cua HO1 dong nhén dén cép huyén tham tra; Quyét dinh quy pham phap luat Uy
ban nhan dan cap huyén ban hanh.

- Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Yéu cAu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

.~ -Ciancw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

+ Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat nam 2020;

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mdt so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham
phép luéat;

+ Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mot so didu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh
van ban quy pham pbap luat;

+ Nghi dinh sb6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu sira dbi,
bd sung mot s diéu cta Nghi dinh s6 34/2016/ND- CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh

van ban quy pham phap luat da duoc sira dbi, bd sung mot sb diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu.




NTA Cor quan, t6 chirc cdp huyén c¢6 vin ban dé nghi cng nhan bo
caovenpﬁ/l) luat gui Phong Tu phép.

+ Budc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip
huyén xem xét, quyét dinh céng nhan béo céo vién phép luat c4p huyén.

- Céch thire thye hién: Gii truc tiép hodc qua Hé théng quan ly van ban
va diéu hanh.

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cong nhan bdo cdo vién phap luat
phai c6 day du céc thong tin sau day cia nguoi dugc dé nghij cong nhan: Ho va
tén; Chirc vu, chirc danh (néu ¢) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; Trinh do
chuyén mén; Linh vuc phap lut chuyén mén sau du kién kiém nhiém thuc hién
hoat dong phd bién, gido duc phéap luét.

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén
vin ban dé nghi day du theo quy dinh, co quan c6 thAm quyén quyét dinh cong
nhan b4o cdo vién phép luat xem xét, ra quyét dinh cong nhén.

Truong hop vin ban dé nghi céng nhan bao cdo vién _phap luét khéng co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc
vin ban, co quan tiép nhan c6 vian ban dé nghi bd sung thong tin.

- Péi tlm'ng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén cua Uy
ban nhéan dan cap huyén, Uy ban Mt trin T6 quéc Viét Nam va cac td chiic
thanh vién ctia Mat tran cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Tda 4n
nhan dan, Chi cyc Thi hanh &n dan sy cap huyén, Ban chi huy quén su va co
quan nha nudc cap huyén khéc.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyén.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Tu phap.
+ Co quan phdi hop thuc hién: Khéng quy dinh.

- Két qua thyce hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén béo céo
vién phap luat cap huyén.

- Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
- Tén miu don, miu t& khai (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Bao céo
vién phdp luat phai ¢6 du cac tiéu chuén sau:

+ C6 pham chét dao due tdt, lap truong tu tuong vimg vang, c6 uy tin
trong cong tac;
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+ C6 kha ning truyén dat;

+ Co bé'u}g t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cdng tac trong linh vuce
phap luat it nhat la 02 nam; truong hop khéng c6 bang t6t nghiép dai hoc luat,
nhung c6 bang tot nghi€p dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan
dén phap luat it nhat 1a 03 nam.

- - Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luét Pho bién, gido duc phap luat nim 2012;

+ Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh
vé bao c4o vién phap ludt, tuyén truyén vién phép luat.




+‘Bu‘c}c l;i?dvquan t6 chirc Lap huyén c6 bao cao vién phap luét thudc
mot trong cathp quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua B§ truéng Bo Tu phap quy dmh ve bdo céo vién phap
luét, tuyén truyén vién phap luat lam van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién

phap luat giri Phong Tu phap.

+ Budce 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat huyén.

- Céch thire thue hién: Gii truc tiép hoic qua Hé thong quan ly vin ban
va diéu hanh.

- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phép ludt phai c6 day du cac
thong tin sau déy cua ngudi dugce d& nghi mién nhiém: Ho va tén; Chirc vy, chic
danh (néu c6) va co quan, té chire, don vi cong tac; S, ngay, thang Quyét dinh
cong nhan béo cdo vién phép luat; Ly do dé nghi mién nhiém.

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
van ban dé nghi day du theo quy dinh, co quan c6 thAm quyén céng nhén bao
céo vién phép luat ra quyét dinh mién nhiém béo c4o vién phép luat.

Trudng hop vin ban dé nghi mién nhiém bdo céo vién phap luéat khong co
day du céc thong tin quy dinh trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan
dugc vin ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

- Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén cua Uy
ban nhén dan cap huyén, Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam va céc t chirc
thanh vién cua Mat trdn cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan déan, Toa 4n
nhan dén, Chi cyc Thi hanh 4n dan su cap huyén, Ban chi huy quén sy va co
quan nha nudc cip huyén khéc.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phép.
+ Co quan phdi hop thuc hién: Khoéng quy dinh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo
c4o vién phép luat cip huyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.
- Tén miu don, miu t& khai (néu c6): Khéng quy dinh.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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+ Lu4t Phé bién, gido duc phap luit nim 2012;

.+ Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia B4 Tu phap quy dinh
v€ bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luét.
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'\“ Pmﬁoﬁg, thi trédn dép ung diy du cac dleu kién cong nhan dat chuan
tiép can phap luat quy dinh tai Diéu 4 Quyet dinh s 25/2021/Qb- TTg thi Uy
ban nhan déan cip x3 gii hd so dé nghi céng nhan dat chuan tiép can phap ludt
quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh s6 25/2021/Qb-TTg (bang ban gidy
hodc ban dién tir) dén Phong Tu phép cép huyén, truée ngay 10 thang 01 cua
nim lién ké sau nam danh gia.

+ Phong Tu phap tiep nhén, ra soat, klem tra ho S0 de nghi cong nhén dat
chuan tiép can phap luat ctia x4, phudng, thi trdn; yéu cau Uy ban nhan dan cap
x3 bb sung, hoan thién hd so, tai lidu lién quan (néu c6). Uy ban nhén dén cap x4
c6 trach nhiém bo sung, hoan thi¢én hd so, tai liéu cham nhat trong thoi han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau;

+ T6 chirc cude hop Héi dong danh gia. chuan tiép can phap luét hoac lay
y kién bang vin ban cla cac thanh vién Hoi dong dé tu van, tham dinh hd so dé
nghi cong nhan dat chuan tlep c4n phép luat ctia xa, phuong, thi tran;

+ Can ctr két qua tu van, thdm dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép cén
phap luét, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén (bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xét, quyét dinh c6éng nhan x4,
phudng, thi tran dat chuén tiép cén phap luat.

- Cach thire thwe hién: Gui truc tiép hoic qua Hé thong quan ly van ban
va diéu hanh.

- Thanh phan sb so:

+ Vin ban dé nghi cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuin tiép can phap
luat.

+ B4o céo danh gia két qua va dé nghi c6ng nhan x&, phuong, thi tran dat chuén
tiép can phap luét (Mau 01 Phu luc IT kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

+ Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu (Mau 02 Phu luc IT kém
theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

+ Ban tong horp, tlep thu, giai trinh y kién cua Nhan dén, kién nghi, , phan anh
cia to chirc, ca nhan vé két ‘qua danh gia dat chun tiép cén phap luat (Mau 03 Phu
luc IT kem theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

+ Phiéu lay ¥ kién, ban tdng hop két quéa dénh gia v& hinh thirc, mé hinh
thong tin, phd bién, gido duc phap ludt hi¢u qua tai co s¢ (Mau 04 Phy luc II
kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP).

+ Tai liéu minh chimg chimg minh c‘hem s0. (Trong truong hop co quan
nha mese cé tham quyén, Uy ban nhdn dén cap huyén yéu cau deé phuc vu vié kiém
tra, danh gid, tham dinh, céng nhan xa, phuong, thi tran dat chudn tiép can phdp
luat).
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- $6 lwgng hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Chu tich ij ban nhan dén cap huyén xem xét,
quyet dinh cong nhan x4, phuong, thi trén dat chuén tiép cin phép luit va cong
bd két qua x4,  phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat trude ngay 10 thang
02 cta nam lién k& sau nim danh gia. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong
(hodc Trang) thong tin dién tir cta Uy ban nhan dén cap huyén trong thoi han
khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh coéng nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luét.

- Débi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép xa.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén cp
huyén.

~ + Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phép, Hoi dong danh gia chuan
tiép can phap luat.

+ Co quan phéi hop thuc hién: khéng quy dinh.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luét.

- Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén méu don, miu to khai (néu c6): Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

- Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 25/2021/QP-TTg ngdy 22 thang 7 ndm 2021 cia Thu
tudng Chinh phu quy dinh vé x&, phuong, thi tran dat chuén tiép can phép luat.

_ + Théng tu §6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 ctia B Tu phap hudng
dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua
Thu tuong Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép cén phap
luat.
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